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Malgruppe: Udpeget personel pa alle niveauer
Ngdvendig hjv.dk-rettighed: ”Booking - laner”
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Danmarks aeldste




1. Kgge Hjemmmevaernsgards ressourcer reserveres bedst pa hjv.dk.

Bookinger fra hjv.dk har fortrinsret.

Valger man at booke ved henvendelse til hjemmevaernsgardens be-
styrer, risikerer man at blive overhalet indenom af andres selvbetje-
ningsbooking pa hjv.dk.
Gardens bestyrerpar, Marianne og Jan Mielow kontaktes saledes
E-mail:  bestyreren@hjvf.dk
TIf.. 5666 1248 (fastnet) - 4173 2818 (mobil)

2. For at booke ressourcer pa hjv.dk, skal du have rettigheden ”"Booking
—ldner”.
Tjek din profil pa hjv.dk, hvis du har problemer. Kontakt eventuelt din
organisatoriske enheds IT-befalingsmand (IT-BM), hvis du mangler ret-

tigheden og mener, du burde have den.

3. Du booker bedst hjemmevaernsgardens ressourcer fra aktiviteten pa
hjv.dk. Sa bliver reservationen automatisk forsynet med dato og tids-

punkt, og reservationen knyttes til aktiviteten.

Derudover far man to andre fordele:
a. Det er let for aktivitetsejer at kontrollere, om de ngdvendige res-
sourcer er booket til en given aktivitet.
b. Enhver @&ndring af aktiviteten (flytning eller aflysning) vil automa-

tisk sla igennem pa bookinger.



4. Nar hjemmevaernsgardens ressourcer bookes senere end kl. 1800 to

dage for aktiviteten, skal reservationen fglges op med et telefonkald

til bestyreren (se pkt. 1).

Sker det ikke, risikerer man, at hjemmevaernsgarden ikke er aben, nar

aktiviteten skulle have fundet sted.

5. Da hjemmeveaernsforeningen ikke kan optraade som en selvstaendig,

organisatorisk enhed pa hjv.dk, er ressourcerne registreret med

POHVK Kgge som udlaner. For at se ressourcerne pa en overskuelig

made, skal POHVK Kgge veere tilsluttet listen ”Mit udvalg”, som deref-

ter skal veere valgt. Listen bygges saledes:

a. Venstreklik pa Mit udvalg pa fgrste linje:
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Du har valgt fglgende OE'er:

(Fortszttes pa side 6)
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(Fortsat fra side 3)

b. Vaelg POHVK Kgge i traestrukturen
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c. Klik pa knappen Gem i bunden af billedet.

6. Tilvaelg Mit udvalg — og afvent billedets opdatering

%ﬂit udvalg [1]




7. Hjemmevearnsgardens ressourcer er af typen IT-Materiel (herunder

videoprojektor og overheadprojektorer), Lokaler og Terraen

Andet

o . |Fartojer
Visningstype: Hvervemateriel

Ressourcer: IT-Materiel %
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8. Pa hjv.dk kan ressourcerne bookes til hjemmevarnsformal af alle or-

ganisatoriske enheder i hjemmevarnet.

9. Lokalernes og terraen-sektorernes placering er vist pa midtersiderne.



Kgge Hjemmevaernsgard

Kgbenhavnsvej 265

4600 Kpge

5666 1248 (fastnet) - 4173 2818 (mobil)
bestyreren@hjvf.dk

Torben Hansson

Bestyrelsesformand

Vemmedrupvej 53

Vemmedrup

4632 Bjaeverskov

5687 0384 (fastnet) - 3135 0384 (mobil)
torben.hansson@gmail.com



